违纪档案编号：               
处分文件编号：               
南阳理工学院

学生违纪处理登记表
违纪学生姓名：              

违纪学生学号：              

学生所在系院：              

                                （系院公章）

南阳理工学院学生处制
填写说明

一、本表所有填写内容应当使用碳素墨水或黑色水笔填写完成，要求字迹工整清楚，不得随意涂改。因学生本人提出更改的其本人要在更改处摁手印；处理违纪老师在处理过程中需要更改的必须在更改处签名并加盖公章。

二、违纪学生对违纪事实的认识由学生本人填写，其内容包括自我介绍、违纪事实描述、对违纪行为的认识、今后打算及遵守校规校纪的承诺等五部分组成。

1、自我介绍应准确详细地写出学生的个人基本情况。

2、违纪事实描述应准确详细地对违纪的整个过程进行描述，写清违纪时间、地点、人员、事件以及被学校通报的详细情况。

3、对违纪行为的认识应详细把违反学校文件规定或者国家法律法规的具体条款列举出来。

4、今后打算要认真诚恳的把改正错误的具体计划和打算写出来。

5、遵守校规校纪的承诺要对本人今后遵守国家法律法规和校规校纪做一名合格大学生和做“有理想、有道德、有文化、有纪律”的四有新人做出郑重承诺。

6、本表中所有涉及学生签名的地方必须由违纪学生本人亲自签名并摁手印（右手食指），手印摁在本人的签名之上。学生因故拒绝签名的，辅导员教师应在学生在场的情况下在相应位置添加批注，注明拒签原因。

7、因特殊原因学生本人不能或者不愿书写的可有相关证人证言、鉴定材料、有关单位的综合材料等有效证据予以证明。
三、在违纪事件调查、认定和处理过程中涉及的各项内容由相关人员按照表格要求认真填写，其填写内容应当准确、简练。涉及的领导签名应当由领导本人亲自签名。

四、本表只能由违纪学生的辅导员取送，如辅导员本人不能取送，应当采取档案密封的措施，委托其他教师取送，确保本表安全。

违纪学生对违纪事实的认识及相关证据

学生签名：               材料书写时间：    年    月    日
可加附页。

学生基本信息
姓名            ，学号             ，性别         ，民族        ，
20     级                         专业           班，学制      年
政治面貌：          ，学历层次           ，学生类别            。
	身份证号码：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


出生日期      年   月   日；家庭邮编：        

家庭住址：                                                   

家庭电话：    —          ，父、母亲姓名：        、         
系院认定学生违纪情况（时间、地点、当事人、过程）：

学生违反校规、校纪的文件名称、条款及处理依据：

以上事实清楚，我愿意接受处理，承担违纪的相应责任和后果。

辅导员签字：                       学生签字：             
签字日期：      年   月   日       签字日期：      年   月   日
1      年   月   日，系院在         （地点）召开专题会议，研究对该生违纪情况的处理。

经研究，对         的处理意见是（选填）：
A、给予其                  处分；
B、从重给予其              处分；
C、从轻给予其              处分。
选择B或C的主要原因是:                                    
会议主持人签字:           。
参加本次会议的领导、教师签字：          、          、     
         、          、          、          、          等。
会议记录员签字:             签字日期:       年   月    日  

                                            (系院公章)   

本人已认真阅读以上材料，对处理意见存在异议，理由陈述如下：
学生签字：                     签字日期：      年   月   日 
     报送学生处时间:      年   月   日；签收老师签字:             


学生处审核意见：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字（盖章）：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字日期：　　年　 月　 日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
主管院领导审核意见：

　　　　　　　　　　　　　

　                                    签    字：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字日期：　　年　 月　 日


若涉及开除学生学籍，学生处须将违纪学生的相关材料提交院长办公会议研究。

　　　　年　　月　　日，在　　　　　　　　　召开院长办公会议，研究对该生的处理．        、        、        、       、

        、        、        、       、        等校领导参加。

会议记录员签字：           　　　签字日期：　　年　 月　 日　　　

经院长办公会议研究决定：

　
　同意给予　　　　　　同学开除学籍处分。

　　　　　　　　　　　　　　　       　 

主管院领导签字：　　　　　        

                             签字日期：　　 年　 月　 日

处分文件送达证明书　　　　　

（第　　　　号）

根据国家和学院有关规定，现将学院对学生　　    　的处分文件《南阳理工学院关于对                            》（南理工字[    ]   号）转交给　       　　系院辅导员　　　，由该老师负责将处分文件送达违纪学生　　　　本人签收。

送达人（辅导员）签字：             日期：　　年　　月　日

…………………………………………………………………………………

处分文件送达回执

南阳理工学院关于对        学生的处分文件（南理工字[    ]）   号）文件，于     年     月　　日已经送达给学生本人。

送达方式：
A受处分人签字接收处分文件；
B受处分人拒绝签字，采用留置性送达；
C采用书信或媒体公告的方式送达。

学生处签字：                 送达人（辅导员）签字：

年   月  日                             年   月  日
处分文件送达证明书

（系院留存）
送达方式
A——受处分人签字接受处分文件

我已经收到并阅读了学校对我的违纪行为做出的处分决定文件。

告知：如果对处分有异议，可在接收到学校处分文件之日起 5个工作日内向学校申诉处理委员会提出书面申诉。
受处分人签字：                  送达人见证签字：

签字日期：　　年　月　日　　    签字日期：　　年　月　日　　

送达方式B——受处分人拒绝签字，采用留置性送达

    在证明人甲      ， 乙       两人在场的情况下，送达人        向受处分人        宣读学校对其违纪的处分决定（南理工字[   ]   号），同时明确告知        ：“如果对处分有异议，可在接收到学校处分文件之日起 5个工作日内向学校申诉处理委员会提出书面申诉。”

证明人甲签字：                  证明人乙签字：

签字日期：　　年　月　日　　    签字日期：　　年　月　日　

送达方式C——采用书信或媒体公告的方式送达    

由于学生        无法联系，现已将该生的处理文件通过邮寄（在媒体上公告）的方式予以送达。同时明确告知 “如果对处分有异议，可在接收到学校处分文件之日起 5个工作日内向学校申诉处理委员会提出书面申诉。”
	邮寄存根或公告内容粘贴处


























































































































































































































































































































